
 
 

УКРАЇНА 

СНОВСЬКА МІСЬКА РАДА 

КОРЮКІВСЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

 

РІШЕННЯ 
 

18 липня 2022 року                          м. Сновськ                                                № 48 
 

Про затвердження інформаційних та  

технологічних карток адміністративних послуг,  

що надаються через відділ «Центр надання  

адміністративних послуг» Сновської міської ради  

 

 
 

 Керуючись статтями 27, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування 

в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», Переліком 

адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» Сновської міської ради, виконавчий комітет 

міської ради в и р і ш и в : 
 

1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, що 

надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг»  Сновської 

міської ради (додаток 1). 

 

2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, що 

надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Сновської 

міської ради  (додаток 2). 

 

3. Забезпечити оприлюднення затверджених інформаційних карток 

адміністративних послуг, що надаються через відділ «Центр надання 

адміністративних послуг» Сновської міської ради на офіційному сайті 

Сновської міської ради. 

 

4. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника 

міського голови Мірошниченка П.Л.  

 
 

 

Міський голова       Олександр МЕДВЕДЬОВ



Додаток 1 

до рішення виконавчого комітету 

Сновської міської ради 

18 липня 2022 року № 48 

  
 Додаток до наказу Держгеокадастру  

  від 07.06.2022 №35 

                                                         ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВИПРАВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ У ВІДОМОСТЯХ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО 

КАДАСТРУ НЕ З ВИНИ ОРГАНУ, ЩО ЗДІЙСНЮЄ ЙОГО ВЕДЕННЯ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

 Найменування центру надання 

адміні-стративної послуги, в якому 

здійснює-ться обслуговування 

суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, вул. 

Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 37 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 138, 139, 142, 146, 148, 150, 152, 153, 155 Порядку ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня       2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                   

2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг”   

6. Акти центральних органів виконавчої 

влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Виявлення фізичною або юридичною особою технічної помилки 

(описка, друкарська, граматична, арифметична чи інша помилка) у 

витязі, довідці з Державного земельного кадастру, викопіюванні з 

картографічних матеріалів Державного земельного кадастру або у 

документах, на підставі яких внесені відомості до Державного 

земельного кадастру, яка допущена не з вини органу, що здійснює 

ведення Державного земельного кадастру або отримання від 

Державного кадастрового реєстратора повідомлення про необхідність 

виправлення технічних помилок у документах, що стали підставою 

для внесення відомостей до Державного земельного кадастру, у яких 

фізичною або юридичною особою виявлено помилку, за формою, що 

додається* 

Виявлення фізичною або юридичною особою у документації із 

землеустрою та оцінки земель помилки щодо визначення 

характеристик об’єктів Державного земельного кадастру в натурі (на 



місцевості) із порушенням (зміною) їх значень внутрішніх кутів та 

мір ліній між поворотними точками меж земельних ділянок та/або 

площі, допущеної у відомостях Державного земельного кадастру (в 

тому числі під час або після перенесення інформації про земельні 

ділянки з державного реєстру земель та відомостей про земельні 

ділянки та інші об’єкти Державного земельного кадастру, що 

містяться в документації із землеустрою та оцінки земель, 

затвердженої та переданої до 1 січня 2013 р. до Державного фонду 

документації із землеустрою) або отримання від Державного 

кадастрового реєстратора повідомлення про виявлення органом, що 

здійснює ведення Державного земельного кадастру, у документації із 

землеустрою/ оцінки земель помилки, допущеної у його відомостях, 

за формою, що додається** 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про виправлення технічних помилок, допущених під час 

ведення Державного земельного кадастру за формою, що 

додається*** 

2. Документи (або їх посвідчені копії), на підставі яких до 

Державного земельного кадастру внесені відомості, та ті, що містять 

технічні помилки   

3. Документи з виправленими технічними помилками (в електронній 

та паперовій формі), які є підставою для виправлення відповідних 

технічних помилок у Державному земельному кадастрі  

4. Документ, що підтверджує оплату послуг з виправлення технічних 

помилок у Державному земельному кадастрі, (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) або 

1. Заява про внесення виправлених відомостей до Державного 

земельного кадастру за формою, що додається**** 

2. Документи (або їх посвідчені копії), що містять зазначені в 

повідомленні помилки, допущені у відомостях Державного 

земельного кадастру внаслідок помилки в документації із 

землеустрою та оцінки земель (у разі наявності таких документів) 

3. Погоджена документація із землеустрою та оцінки земель із 

виправленими відомостями, яка є підставою для виправлення 

відповідних помилок у Державному земельному кадастрі; 

4. Документ, що підтверджує оплату послуг із внесення до 

Державного земельного кадастру виправлених відомостей у 

документації із землеустрою та оцінки земель (крім випадків 

внесення відомостей про обмеження у використанні земель, 

безпосередньо встановлені законами або прийнятими відповідно до 

них нормативно-правовими актами, містобудівною документацією) 

Документація із землеустрою, технічна документація з оцінки земель 

в електронній формі засвідчуються шляхом накладення електронного 

підпису сертифікованого інженера-землевпорядника, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з використанням 

кваліфікованої електронної позначки часу 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документами надсилається в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного 

підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного 

підпису, чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації 

особи з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією із 

оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою чи 

оцінки земель 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна 

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

Розмір плати за надання послуги – 0,01 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом  на 1 січня 



адміністративну послугу календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

2 робочих дні з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному 

органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

Не виправлення технічних помилок у документах, що стали 

підставою для внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру, у документації із землеустрою та оцінки земель, та 

виправлення яких має передувати виправленню відповідних 

відомостей у Державному земельному кадастрі  

Невідповідність поданих документів вимогам законодавчих та інших 

нормативно-правових актів 

Невнесення плати або внесення її не в повному обсязі 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Протокол виправлення помилки 

Повідомлення про виправлення помилки заінтересованим особам (у 

тому числі власників, користувачів земельних ділянок, а також третіх 

осіб, інтересів яких стосувалося виправлення помилок)  

Заміна документа, в якому виявлено помилку (витяг, довідку з 

Державного земельного кадастру, викопіювання з картографічних 

матеріалів Державного земельного кадастру) заявникові за його 

бажанням 

Відмова у виправленні помилки 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку або з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику (уповноваженій 

особі заявника) центром надання адміністративних послуг 

16. Примітка *Форма повідомлення про необхідність виправлення технічних 

помилок у документах, що стали підставою для внесення відомостей 

до Державного земельного кадастру, у яких фізичною або 

юридичною особою виявлено помилку наведено у додатку 1 до 

Інформаційної картки адміністративної послуги 

**Форма повідомлення про виявлення органом, що здійснює ведення 

Державного земельного кадастру, у документації із 

землеустрою/оцінки земель помилки, допущеної у його відомостях 

наведено у додатку 2 до Інформаційної картки адміністративної 

послуги 

***Форма заяви про виправлення технічних помилок, допущених під 

час ведення Державного земельного кадастру наведено у додатку 3 до 

Інформаційної картки адміністративної послуги 

****Форма заяви про внесення виправлених відомостей до 

Державного земельного кадастру наведено у додатку 4 до 

Інформаційної картки адміністративної послуги 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ОСІБ, ЯКІ ОТРИМАЛИ ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ПРО 

СУБ’ЄКТА РЕЧОВОГО ПРАВА У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 



Інформація про центр надання адміністративних послуг 

 Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування 

суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру 

надання адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 

до 20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

26. Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

тел (04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 36 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 165, 166, 167, 167-1, 168, 198, 199 Порядку ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                 

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»     

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про 

суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру 

за формою, встановленою Порядком ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 

України  від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 

заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 



10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави для надання 

відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка 

передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, 

а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в 

отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому 

порядку 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (на отримання відомостей 

Державного земельного кадастру у формі довідки про осіб, які 

отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у 

Державному земельному кадастрі мають право: суб’єкти речових 

прав на земельні ділянки; органи державної влади та органи 

місцевого самоврядування для реалізації своїх повноважень, 

визначених законом) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника) та/або не 

відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає 

встановленій формі) 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта 

речового права у Державному земельному кадастрі або 

повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта 

речового права у Державному земельному кадастрі або 

повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій 

формі центром надання адміністративних послуг особисто заявнику 

або шляхом направлення поштою цінним листом з описом 

вкладення та повідомленням про вручення 

16. Примітка 

* Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 



 
 

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ  

У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З  

ВІДОМОСТЯМИ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЇХ ОБТЯЖЕННЯ, ОДЕРЖАНИМИ 

В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА 

НЕРУХОМЕ МАЙНО, ТА ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ 

ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО 

НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З 

ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАЦІ, ТА/АБО ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ 

ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО 

ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування суб’єкта 

звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/ ; 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр», 

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме 

майно та їх обтяжень» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 167
1
, 168, 171, 171

1
, 177

1
 Порядку ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                 

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»     

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

 

 

 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру у 

формі витягу з Державного земельного кадастру про земельну 

ділянку з відомостями про речові права на земельну ділянку, їх 

обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з 

Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та відомостями 

про ділянки надр, надані у користування відповідно до спеціальних 

дозволів на користування надрами та актів про надання гірничих 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15


відводів, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з 

Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на документи, на 

підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені 

до Державного земельного кадастру, за формою, встановленою 

Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим 

постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

(форма заяви додається)* 

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з 

Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або 

інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в 

будь-якій формі, надані суб’єктом звернення) 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна  

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр», 

стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень» 

11.2 Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів 

місцевого самоврядування – безоплатно) 

За надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну 

ділянку, що містить відомості Державного реєстру речових прав на 

нерухоме майно, додатково сплачується адміністративний збір за 

надання інформації з цього реєстру відповідно до  Закону України  

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх 

обтяжень» 

За отримання інформації з Державного реєстру прав справляється 

адміністративний збір у такому розмірі: 

0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання 

інформації в паперовій формі; 

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання 

інформації в електронній формі 

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від 

прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого 

законом на 1 січня календарного року, та округлюється до 

найближчих 10 гривень 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15/ed20200116
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15?ed=20200116&find=1&text=%D0%B7%D0%B1%D1%96%D1%80#w1_11
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15?ed=20200116&find=1&text=%D0%B7%D0%B1%D1%96%D1%80#w1_12


«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні». 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі 

Держгеокадастру.У разі подання заяви в електронній формі через 

Публічну кадастрову карту витяг з Державного земельного кадастру 

про земельну ділянку в електронній формі або мотивована відмова в 

наданні такого документа видаються в режимі реального часу за 

допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з 

Державного земельного кадастру про земельну ділянку надано 

органам державної влади, органам місцевого самоврядування для 

здійснення своїх повноважень, визначених законом; фізичним та 

юридичним особам, за умови їх ідентифікації з використанням 

кваліфікованого електронного підпису чи іншого альтернативного 

засобу ідентифікації особи) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або 

інформації (реквізитів платежу)) та/або не відповідають вимогам, 

встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з 

відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, 

одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру 

речових прав на нерухоме майно, та відомостями про ділянки надр, 

надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на 

користування надрами та актів про надання гірничих відводів, 

одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 

Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 

відомості про обмеження у використанні земель внесені до 

Державного земельного кадастру, або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру  

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з 

відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, 

одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру 

речових прав на нерухоме майно, та відомостями про ділянки надр, 

надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на 

користування надрами та актів про надання гірничих відводів, 

одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 

Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 

відомості про обмеження у використанні земель внесені до 

Державного земельного кадастру, або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру  надсилаються 

заявникові в електронній формі засобами телекомунікаційного 

зв’язку на вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, 

у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 

заявника видаються у паперовій формі центром надання 

адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом направлення 

поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


16. Примітка *Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

земельну ділянку з відомостями про речові права на земельну 

ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 

взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, 

наведена у додатку 1 до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги  

Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

земельну ділянку з відомостями про речові права на земельну 

ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної 

взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та 

відомостями про ділянки надр, надані у користування відповідно до 

спеціальних дозволів на користування надрами та актів про надання 

гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з 

Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на документи, на 

підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені 

до Державного земельного кадастру наведена у додатку 2 до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги 

 
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ  

У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З  

УСІМА ВІДОМОСТЯМИ, ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ, КРІМ ВІДОМОСТЕЙ ПРО 

РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЩО ВИНИКЛИ ПІСЛЯ 1 СІЧНЯ 2013 Р., ТА 

ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО 

СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ 

ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА 

ДЕРЖПРАЦІ, ТА/АБО ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО 

ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ  

ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування суб’єкта 

звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, вул. 

Банкова,5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200;  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 167
1
, 168, 171, 171

1
, 177

1
 Порядку ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                 

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»     

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 



7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру у 

формі витягу з Державного земельного кадастру про земельну 

ділянку з усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім 

відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 

січня 2013 р., та відомостями про ділянки надр, надані у 

користування відповідно до спеціальних дозволів на користування 

надрами та актів про надання гірничих відводів, одержаними в 

порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, 

та/або посиланням на документи, на підставі яких відомості про 

обмеження у використанні земель внесені до Державного земельного 

кадастру, за формою, встановленою Порядком ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р.        № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з 

Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або 

інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в 

будь-якій формі, надані суб’єктом звернення). 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна)  

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2 Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга  

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 



тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви в електронній формі через Публічну кадастрову 

карту витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку 

в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого 

документа видаються в режимі реального часу за допомогою 

програмного забезпечення Державного земельного кадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з 

Державного земельного кадастру про земельну ділянку надано 

органам державної влади, органам місцевого самоврядування для 

здійснення своїх повноважень, визначених законом; фізичним та 

юридичним особам, за умови їх ідентифікації з використанням 

кваліфікованого електронного підпису чи іншого альтернативного 

засобу ідентифікації особи). 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або 

інформації (реквізитів платежу)) та/або не відповідають вимогам, 

встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з 

усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей 

про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 

р., та відомостями про ділянки надр, надані у користування 

відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами та актів 

про надання гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 

взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на 

документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні 

земель внесені до Державного земельного кадастру, або 

повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з 

усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей 

про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 

р., та відомостями про ділянки надр, надані у користування 

відповідно до спеціальних дозволів на користування надрами та актів 

про надання гірничих відводів, одержаними в порядку інформаційної 

взаємодії з Держгеонадрами та Держпраці, та/або посиланням на 

документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні 

земель внесені до Державного земельного кадастру, або 

повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій формі 

центром надання адміністративних послуг особисто заявнику або 

шляхом направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 

повідомленням про вручення 

16. Примітка *Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

земельну ділянку з усіма відомостями, внесеними до Поземельної 

книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що 

виникли після 1 січня 2013 р., наведена у додатку 1 до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

земельну ділянку з усіма відомостями, внесеними до Поземельної 

книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що 

виникли після 1 січня 2013 р., та відомостями про ділянки надр, 

надані у користування відповідно до спеціальних дозволів на 

користування надрами та актів про надання гірничих відводів, 

одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Держгеонадрами та 

Держпраці, та/або посиланням на документи, на підставі яких 

відомості про обмеження у використанні земель внесені до 

Державного земельного кадастру, наведена у додатку 2 до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги  

 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГІВ З 

ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ В МЕЖАХ  

АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОДИНИЦЬ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

  

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, вул. 

Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 168, 173, 177 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051  

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                 

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»    

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру  

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 

за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051  (форма заяви додається)* 

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з 

Державного земельного кадастру про землі в межах території 

адміністративно-територіальних одиниць (або інформація (реквізити 

платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані 

суб’єктом звернення) 



3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна) 

 

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,06 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом  на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з 

Державного земельного кадастру про землі в межах території 

адміністративно-територіальних одиниць надано органам державної 

влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх 

повноважень, визначених законом) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або 

інформації (реквізитів платежу)), та/або не відповідають вимогам, 

встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі) 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах території 

адміністративно-територіальних одиниць або повідомлення про 

відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах території 

адміністративно-територіальних одиниць або повідомлення про 

відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру 

надсилаються заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій формі 

центром надання адміністративних послуг особисто заявнику або 

шляхом направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 

повідомленням про вручення 

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до  Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 

 

 

 
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ  

У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО  

ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ,  У ТОМУ ЧИСЛІ З ПОСИЛАННЯМ НА 

ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ 

ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( 
 (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративної послуги 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 168, 171, 174 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня              

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»    

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 



Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у 

використанні земель  (у тому числі з посиланням на документи, на 

підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені 

до Державного земельного кадастру) 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за 

формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*  

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання відомостей з 

Державного земельного кадастру у формі витягу з Державного 

земельного кадастру про обмеження у використанні земель (або 

інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в 

будь-якій формі, надані суб’єктом звернення) 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна) 

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,055 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом  звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні». 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


12. Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з 

Державного земельного кадастру про обмеження у використанні 

земель надано органам державної влади, органам місцевого 

самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених 

законом; власникам, користувачам земельних ділянок або 

уповноваженим ними особам, земельні ділянки яких розташовані в 

межах або перетинаються межами обмежень у використанні земель 

та/або межами їх режимоутворюючих об'єктів (за наявності таких 

об'єктів); особам, в інтересах яких встановлено обмеження, або 

уповноваженим ними особам) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або 

інформації (реквізитів платежу)), та/або не відповідають вимогам, 

встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 

використанні земель (у тому числі з посиланням на документи, на 

підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені 

до Державного земельного кадастру) або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 

використанні земель (у тому числі з посиланням на документи, на 

підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені 

до Державного земельного кадастру) або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються 

заявникові в електронній формі засобами телекомунікаційного 

зв’язку на вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, 

у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 

заявника видаються у паперовій формі центром надання 

адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом направлення 

поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення 

16. Примітка *Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

обмеження у використанні земель наведена у додатку 1 до 

Інформаційної картки адміністративної послуги 

Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з Державного земельного кадастру про 

обмеження у використанні земель  (у тому числі з посиланням на 

документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні 

земель внесені до Державного земельного кадастру) наведена у 

додатку 2 до Інформаційної картки адміністративної послуги  

 
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ДОВІДОК, 

ЩО МІСТЯТЬ УЗАГАЛЬНЕНУ ІНФОРМАЦІЮ ПРО ЗЕМЛІ (ТЕРИТОРІЇ) 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

 

2. Інформація щодо режиму роботи Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 



центру надання адміністративної 

послуги  

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 168, 179, 197 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня               

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»    

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі довідки, що містить узагальнену інформацію про землі 

(території)   

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 

за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051  (форма заяви додається)* 

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання довідки, що 

містить узагальнену інформацію про землі (території) (або 

інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в 

будь-якій формі, надані суб’єктом звернення) 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру. 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна) 

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,06 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом  на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 



коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання довідки, 

що містить узагальнену інформацію про землі (території), надано 

органам державної влади, органам місцевого самоврядування для 

здійснення своїх повноважень, визначених законом, особам, які в 

установленому законом порядку включені до Державного реєстру 

сертифікованих інженерів-землевпорядників, Державного реєстру 

сертифікованих інженерів-геодезистів та Державного реєстру 

оцінювачів з експертної грошової оцінки земельних ділянок) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання довідки (або 

інформації (реквізитів платежу)), та/або не відповідають вимогам, 

встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Довідка, що містить узагальнену інформацію про землі (території) 

або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Довідка, що містить узагальнену інформацію про землі (території) 

або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій формі 

центром надання адміністративних послуг особисто заявнику або 

шляхом направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 

повідомленням про вручення 

16. Примітка *Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 
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 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИКОПІЮВАНЬ З 

КАРТОГРАФІЧНОЇ ОСНОВИ ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ, КАДАСТРОВОЇ КАРТИ 

(ПЛАНУ) 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, вул. 

Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 168, 172, 181, 182 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня              

2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг»    

6. Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру у 

формі викопіювання з картографічної основи Державного земельного 

кадастру, кадастрової карти (плану) 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за 

формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 

17.10.2012 № 1051  (форма заяви додається)* 

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання викопіювання з 

картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 

карти (плану) (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору 

(внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення) 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 



Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної 

інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право 

відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити 

справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. 

Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна  (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна) 

Безоплатно викопіювання з картографічної основи Державного 

земельного кадастру, кадастрової карти (плану) із зазначенням на 

ньому бажаного місцезнаходження земельної ділянки може бути 

підготовлено в електронній формі та роздруковане заявником 

самостійно у масштабі 1:5000 або в іншому масштабі, який 

забезпечує чітке відображення всіх елементів картографічної основи 

Державного земельного кадастру та відображених на ній відомостей 

Державного земельного кадастру, за допомогою програмних засобів, 

які відповідно до частини третьої статті 36 Закону України «Про 

Державний земельний кадастр» застосовуються цілодобово для 

оприлюднення відомостей Державного земельного кадастру у 

відкритому доступі 

 У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 

підставі яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,03 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом  на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.3. Розрахунковий рахунок для 

внесення плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром 

надання адміністративних послуг, який надає адміністративну 

послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 3 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (на отримання викопіювання з 

картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової 

карти (плану) має право будь-яка фізична або юридична особа за 

умови її ідентифікації з використанням схем електронної 

ідентифікації, в тому числі органи державної влади, органи місцевого 

самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених 

законом) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа (або інформації (реквізитів платежу)), що підтверджує 

оплату послуг з надання викопіювання), та/або не відповідають 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій 

формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Викопіювання з картографічної основи Державного земельного 

кадастру, кадастрової карти (плану) або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Викопіювання з картографічної основи Державного земельного 

кадастру, кадастрової карти (плану) або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються 

заявникові в електронній формі засобами телекомунікаційного 

зв’язку на вказану у зверненні адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, 

у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, за бажанням 

заявника видаються у паперовій формі центром надання 

адміністративних послуг особисто заявнику або шляхом направлення 

поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення 

16. Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ  

У ФОРМІ КОПІЙ ДОКУМЕНТІВ, ЩО СТВОРЮЮТЬСЯ ПІД ЧАС ВЕДЕННЯ  

ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру в 

Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, вул. 

Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200;  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний;  

3. Телефон/факс (довідки), адреса еле-

ктронної пошти та веб-сайт центру 

надання адміністративної послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України  Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України  Пункти 166, 167, 167-1, 168, 184, 185, 186 Порядку ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 

523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»    

6. Акти центральних органів виконавчої 

влади 

 

7. Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

формі копій документів, що створюються під час ведення 

Державного земельного кадастру та/або витягів з них 

9. Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за 

формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 



вимоги до них 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*   

2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання копій 

документів, що створюються під час ведення Державного земельного 

кадастру та витягу з нього (або інформація (реквізити платежу) про 

сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом 

звернення) 

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 

(у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної послуги 

Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру 

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого 

самоврядування у заяві зазначаються підстави для надання 

відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає 

право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також 

реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні 

інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку 

11. Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та 

органів місцевого самоврядування – безоплатна) 

 У разі платності: 

11.

1 

Нормативно-правові акти, на підставі 

яких стягується плата 

Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

11.

2. 

Розмір та порядок внесення плати 

(адміністративного збору) за платну 

адміністративну послугу 

Розмір плати за надання послуги – 0,03 розміру прожиткового 

мінімуму для працездатних осіб, встановленого  законом на 1 січня 

календарного року, в якому надається відповідна адміністративна 

послуга 

Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування 

коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; 

підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція 

з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація 

(реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій 

формі, надані суб’єктом звернення) 

Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України 

«Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» 

У разі подання заяви в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи, у 

тому числі через Публічну кадастрову карту, оплата послуг за 

надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється 

із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до  

Закону України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” 

за допомогою програмного забезпечення Державного земельного 

кадастру 

11.

3. 

Розрахунковий рахунок для внесення 

плати 

Розрахунковий рахунок для внесення плати надається структурними 

підрозділами територіальних органів Держгеокадастру, який надає 

адміністративну послугу 

12. Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. Перелік підстав для відмови у наданні 

адміністративної послуги 

1.  У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру  звернулася неналежна особа (право на отримання 

засвідчених копій документів Державного земельного кадастру та 

витягів з них мають: щодо документації, на підставі якої внесені 

відомості до Поземельної книги на земельну ділянку, - особи, яким 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2346-14


належить речове право на цю земельну ділянку; щодо інших 

документів (крім документів, що містять державну таємницю) - 

фізичні та юридичні особи. Органи державної влади, органи 

місцевого самоврядування мають право на отримання засвідчених 

копій усіх документів Державного земельного кадастру та витягів з 

них, якщо це пов'язано із здійсненням ними повноважень, 

встановлених законом) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність 

документа, що підтверджує оплату послуг з надання копії документа, 

що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та 

витягу з нього (або інформації (реквізитів платежу)), та/або не 

відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає 

встановленій формі) 

14. Результат надання адміністративної 

послуги 

Копії документів, що створюються під час ведення Державного 

земельного кадастру та/або витяги з них або повідомлення про 

відмову у їх наданні 

15. Способи отримання відповіді 

(результату) 

Копії документів, що створюються під час ведення Державного 

земельного кадастру та/або витяги з них або повідомлення про 

відмову у їх наданні надсилаються заявникові в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій формі 

центром надання адміністративних послуг особисто заявнику або 

шляхом направлення поштою цінним листом з описом вкладення та 

повідомленням про вручення 

   

16. 

Примітка * Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі копій документів, що створюються під час ведення 

Державного земельного кадастру наведено у додатку 1 до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги  

Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі витягу з документа, що створюються під час 

ведення Державного земельного кадастру наведено у додатку 2 до 

Типової інформаційної картки адміністративної послуги 

 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВИПРАВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ У ВІДОМОСТЯХ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО 

КАДАСТРУ, ДОПУЩЕНОЇ ОРГАНОМ, ЩО ЗДІЙСНЮЄ ЙОГО ВЕДЕННЯ, З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміністра-

тивної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 



Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 37 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 138, 139, 142-149 Порядку ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р.  № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня                   

2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг”   

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Виявлення фізичною або юридичною особою технічної помилки 

(описка, друкарська, граматична, арифметична чи інша помилка) у 

витязі, довідці з Державного земельного кадастру, викопіюванні з 

картографічних матеріалів Державного земельного кадастру 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1.Повідомлення про виявлення технічної помилки із викладенням 

суті виявлених помилок за формою, що додається*.   

2. Документи, що містять зазначені у повідомленні технічні 

помилки, та документи, що підтверджують такі помилки і містять 

правильну редакцію відповідних відомостей 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Повідомлення разом із доданими до нього документами 

надсилається заінтересованою особою в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Повідомлення про виявлення помилки може бути надіслано також в 

електронній формі з Державного аграрного реєстру з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі 

через веб-сторінку Держгеокадастру 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

2 робочих дні з дня реєстрації відповідного повідомлення у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

Не виявлення відповідних технічних помилок, які наведені в  

повідомленні про виявлення технічної помилки  

Невідповідність поданих документів вимогам законодавства 

Виявлення недостовірних даних 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Протокол виправлення помилки 

Повідомлення про виправлення помилки заінтересованим особам (у 

тому числі власників, користувачів земельних ділянок, а також 

третіх осіб, інтересів яких стосувалося виправлення помилок)  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1051-2012-%D0%BF?find=1&text=%D0%BF%D0%BE%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB#w1_19


Заміна документа, в якому виявлено помилку (витяг, довідку з 

Державного земельного кадастру, викопіювання з картографічних 

матеріалів Державного земельного кадастру) заявникові за його 

бажанням 

Відмова у виправленні помилки  

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку або з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через     

веб-сторінку Держгеокадастру, або видається заявнику 

(уповноваженій особі заявника) центром надання адміністративних 

послуг 

16. Примітка 

* Форма повідомлення про виявлення технічної помилки фізичною 

або юридичною особою наведена у додатку до Типової 

інформаційної картки адміністративної послуги 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ ПРО МЕЖІ ЧАСТИНИ 

ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НА ЯКУ ПОШИРЮЮТЬСЯ ПРАВА СУБОРЕНДИ, СЕРВІТУТУ,  

З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адмініс-

тративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 29 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 125, 126, 127, 165 Порядку ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014р.  № 

523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 



Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про межі частини земельної ділянки, на яку 

поширюються права суборенди, сервітуту 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява за формою, встановленою Порядком ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня       2012 р.  № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документи, на підставі яких набувається право 

суборенди, сервітуту, із зазначенням меж частини земельної ділянки, 

на яку поширюється таке право 

3. Документація із землеустрою щодо встановлення меж частини 

земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту, 

засвідчена шляхом накладення електронного підпису 

сертифікованого інженера-землевпорядника, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з використанням 

кваліфікованої електронної позначки часу 

4. Електронний документ 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документацією із землеустрою в електронній формі, 

електронним документом надсилається в електронній формі 

засобами телекомунікаційного зв’язку з використанням 

електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті 

електронного підпису, чи іншого альтернативного засобу 

електронної ідентифікації особи з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією 

із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою 

чи оцінки земель 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 робочих днів з дати реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають 

вимогам, встановленим законом 

2. Із заявою звернулася неналежна особа (відомості про суборенду, 

сервітут, які поширюються на частини земельних ділянок, вносяться 

до Державного земельного кадастру на підставі заяви 

правонабувача, сторін (сторони) правочину, за яким виникає право 

суборенди, сервітуту, або уповноважених ними осіб) 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку на 

підтвердження внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей про межі частини земельної ділянки, на яку 

поширюються права суборенди, сервітуту 

Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) до 

Державного земельного кадастру про межі частини земельної 

ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення 

відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, або 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1051-2012-%D0%BF?find=1&text=%D1%81%D0%B5%D1%80%D0%B2%D1%96%D1%82%D1%83%D1%82#w1_25
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1051-2012-%D0%BF?find=1&text=%D1%81%D0%B5%D1%80%D0%B2%D1%96%D1%82%D1%83%D1%82#w1_26


видається заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 

адміністративних послуг 

16. Примітка 

*Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про межі частини земельної ділянки, на яку 

поширюються права суборенди, сервітуту наведено у додатку до 

Типової інформаційної картки адміністративної послуги 

  

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ ТА РОЗМІР ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ) 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування суб’єкта 

звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України 

Закон України “Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім’ям”, Закон України «Про Державний 

земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного земельного кадастру, 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 

жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 

523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг” 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 
Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 



9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 

за формою, встановленою Порядком ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня      2012 р. № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 

заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

 Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 

вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання надано 

громадянам (довідки про наявність та розмір земельної частки (паю) 

– для подання уповноваженим  представником сім’ї до місцевої 

державної адміністрації або до виконавчого  комітету сільської, 

селищної ради заяви про надання державної соціальної допомоги) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника) та/або не 

відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає 

встановленій формі) 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Довідка про наявність та розмір земельної частки (паю) або 

повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного 

земельного кадастру 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилаються заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій 

формі центром надання адміністративних послуг особисто заявнику 

або шляхом направлення поштою цінним листом з описом 

вкладення та повідомленням про вручення 

16. Примітка 

*Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 

 

 

 

 

 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ 

ВІДОМОСТЕЙ ПРО ОДЕРЖАННЯ У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НОРМ 

БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ ЗА ПЕВНИМ ВИДОМ ЇЇ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ 

(ВИКОРИСТАННЯ) 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адмініс-

тративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

26. Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради;  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України 
Земельний кодекс України, Закон України “Про Державний 

земельний кадастр” 

5. 
Акти Кабінету Міністрів 

України 

Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного земельного кадастру, 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 

жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 

523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг” 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів 

виконавчої влади/органів 

місцевого самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 
Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а 

також вимоги до них 

1. Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру 

за формою, встановленою Порядком ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені 

заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

 Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у 

паперовій формі з доданими документами подається заявником або 

уповноваженою ним особою особисто або надсилається 

рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про 



вручення або в електронній формі - засобами телекомунікаційного 

зв’язку з використанням електронного підпису, що базується на 

кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, чи іншого 

альтернативного засобу електронної ідентифікації особи через 

Публічну кадастрову карту або з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру 

11. 
Платність (безоплатність) надан-

ня адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру 

13. 

Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної 

послуги 

1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості 

2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання надано 

громадянам) 

3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує повноваження діяти від імені заявника) та/або не 

відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає 

встановленій формі) 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Довідка про наявність у Державному земельному кадастрі 

відомостей про одержання у власність земельної ділянки в межах 

норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового 

призначення (використання) або повідомлення про відмову у 

наданні відомостей з Державного земельного кадастру 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилаються заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у зверненні адресу 

електронної пошти або з використанням Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-сторінку 

Держгеокадастру, за бажанням заявника видаються у паперовій 

формі центром надання адміністративних послуг особисто заявнику 

або шляхом направлення поштою цінним листом з описом 

вкладення та повідомленням про вручення 

16. Примітка 

*Форма заяви про надання відомостей з Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У 

ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ, БЕЗПОСЕРЕДНЬО ВСТАНОВЛЕНІ ЗАКОНАМИ ТА ПРИЙНЯТИМИ 

ВІДПОВІДНО ДО НИХ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИМИ АКТАМИ, МІСТОБУДІВНОЮ 

ДОКУМЕНТАЦІЄЮ, З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування суб’єкта 

звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 



2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний 

 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Статті 28, 32 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 69–75, 77–79, 102, 104, 105 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 

523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про внесення відомостей (змін до них)  

до Державного земельного кадастру про обмеження у використанні 

земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них 

нормативно-правовими актами 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування, 

рішенням якого затверджена документація із землеустрою, 

містобудівна документація, які є підставою для внесення відомостей 

про ці обмеження до Державного земельного кадастру, про внесення 

відомостей (змін до них) до Державного земельного кадастру за 

формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*   

2. Документація із землеустрою, яка згідно          з  пунктом 102  

Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого 

постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051,  є 

підставою для внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей про такі обмеження, а саме: схеми землеустрою і 

техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель 

адміністративно-територіальних одиниць; комплексні плани 

просторового розвитку територій територіальних громад, генеральні 

плани населених пунктів, детальні плани територій; проекти 

землеустрою щодо організації і встановлення меж територій 

природно-заповідного фонду та іншого природоохоронного 

призначення, оздоровчого, рекреаційного, історико-культурного, 

лісогосподарського призначення, земель водного фонду та 

водоохоронних зон, обмежень у використанні земель та їх 

режимоутворюючих об’єктів; проекти землеустрою, що 

забезпечують еколого-економічне обґрунтування сівозміни та 

впорядкування угідь; проекти землеустрою щодо відведення 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1051-2012-%D0%BF#n554


земельних ділянок; технічна документація із землеустрою щодо 

встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на 

місцевості); інша документація із землеустрою відповідно до статті 

25 Закону України "Про землеустрій"; договір; рішення суду; робочі 

проекти землеустрою; проекти створення територій та об’єктів 

природно-заповідного фонду; технічна документація із землеустрою 

щодо інвентаризації земель; технічна документація із землеустрою 

щодо резервування цінних для заповідання територій та об’єктів; 

матеріали, за якими відповідно до законодавства, що діяло на 

момент їх розроблення, здійснювалося встановлення обмежень у 

використанні земель, визначених відповідно до  Закону України   

“Про охорону культурної спадщини” і встановлених  частиною 

сьомою статті 47 Закону України “Про землеустрій” до набрання 

чинності Законом України від 28 квітня 2021 р. № 1423-ІХ “Про 

внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо 

вдосконалення системи управління та дерегуляції у сфері земельних 

відносин” (у разі коли з таких матеріалів неможливо встановити 

дійсні межі зазначених обмежень, такі відомості вносяться до 

Державного земельного кадастру на підставі науково-проектної 

документації у сфері охорони культурної спадщини, 

передбаченої Законом України “Про охорону культурної спадщини”, 

а до її розроблення - технічної документації із землеустрою щодо 

встановлення меж режимоутворюючих об’єктів культурної 

спадщини). Документація із землеустрою, технічна документація з 

оцінки земель в електронній формі засвідчуються шляхом 

накладення електронного підпису сертифікованого інженера-

землевпорядника, що базується на кваліфікованому сертифікаті 

електронного підпису, з використанням кваліфікованої електронної 

позначки часу 

3. Електронний документ 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документацією із землеустрою або технічною 

документацією оцінки земель в електронній формі, електронним 

документом надсилається в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією 

із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою 

чи оцінки земель 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Безоплатно 

  

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному 

органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. Подання заявником документів не в повному обсязі 

2.  Невідповідність поданих документів вимогам законодавства.  

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 

використанні земель, який надається на підтвердження внесення до 

Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у 

використанні земель, встановлені законами та прийнятими 

відповідно до них нормативно-правовими актами 

Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) до 

Державного земельного кадастру  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/858-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1805-14
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/858-15#n1019
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/858-15#n1019
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1423-20
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1805-14


15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення 

відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через       веб-сторінку Держгеокадастру, або 

видається заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 

адміністративних послуг 

16. Примітка 

*Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру наведена у додатку до Типової інформаційної 

картки адміністративної послуги 

  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ (ЗМІН ДО НИХ) ПРО 

ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адмініс-

тративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200 

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса еле-

ктронної пошти та веб-сайт центру 

надання адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України 
Статті 21, 24, 26 Закону України «Про Державний земельний 

кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 118, 121, 122 Порядку ведення Державного земельного 

кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 

17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня        2014 р. 

№ 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів 

виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру 



9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 

Кабінету Міністрів України           від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

(форма заяви додається)* 

2. Оригінали документації із землеустрою, технічної документації з 

оцінки земель, які є підставою для внесення таких змін (крім 

випадків, визначених законодавством), засвідчені шляхом 

накладення електронного підпису сертифікованого інженера-

землевпорядника, що базується на кваліфікованому сертифікаті 

електронного підпису, з використанням кваліфікованої електронної 

позначки часу 

3. Документація із землеустрою, на підставі якої вносяться зміни до 

відомостей Державного земельного кадастру, у формі електронного 

документа (крім випадків, визначених законодавством) 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документацією із землеустрою або технічною 

документацією оцінки земель в електронній формі, електронним 

документом надсилається в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією 

із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою 

чи оцінки земель 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному 

органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. Із заявою звернулася неналежна особа (зміни до відомостей про 

земельну ділянку вносяться за заявою власника або користувача 

земельної ділянки державної чи комунальної власності) 

2. Подані документи не відповідають вимогам законодавства 

3. Заявлені відомості вже внесені до Поземельної книги 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку на 

підтвердження внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру 

Рішення про відмову у внесенні відомостей (змін до них) до 

Державного земельного кадастру 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення 

відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, або 

видається заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 

адміністративних послуг 

16. Примітка 

*Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про земельну ділянку наведено у додатку до 

Типової інформаційної картки адміністративної послуги 

 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ВНЕСЕННЯ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ВІДОМОСТЕЙ (ЗМІН ДО НИХ) ПРО 

ЗЕМЛІ В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЙ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОДИНИЦЬ, ПРО ЗЕМЛІ 

В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЙ ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ГРОМАД, З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адмініс-

тративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса еле-

ктронної пошти та веб-сайт центру 

надання адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 32 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 69–75, 77–79, 87, 96–98 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня              

2014 р. № 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг 

органів виконавчої влади через центри надання адміністративних 

послуг” 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади /органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про землі в межах територій адміністративно-

територіальних одиниць, про землі в межах територій 

територіальних громад 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення 

Державного земельного кадастру, затвердженим постановою 

Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р.  № 1051 (форма 

заяви додається)* 

2. Документація із землеустрою та оцінки земель, яка є підставою 

для внесення відомостей (змін до них) до Державного земельного 

кадастру, в електронній формі, засвідчена шляхом накладення 

електронного підпису сертифікованого інженера-землевпорядника, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

з використанням кваліфікованої електронної позначки часу 



3. Електронний документ 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документацією із землеустрою або технічною 

документацією оцінки земель в електронній формі, електронним 

документом надсилається в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією 

із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою 

чи оцінки земель 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 робочих днів з дня реєстрації заяви у територіальному органі 

Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. Подання заявником документів не в повному обсязі 

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах 

територій адміністративно-територіальних одиниць на 

підтвердження внесення відомостей (змін до них) про землі в межах 

територій адміністративно-територіальних одиниць 

Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах 

територій територіальних громад на підтвердження внесення 

відомостей (змін до них) про землі в межах територій 

територіальних громад 

Рішення про відмову у внесенні до Державного земельного кадастру 

відомостей (змін до них) про землі в межах територій 

адміністративно-територіальних одиниць,  

Рішення про відмову у внесенні до Державного земельного кадастру 

відомостей (змін до них) про землі в межах територій 

територіальних громад 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення 

відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, або 

видається заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 

адміністративних послуг 

16. Примітка 

* Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про землі в межах територій адміністративно-

територіальних одиниць наведена у додатку 1 до Інформаційної 

картки адміністративної послуги 

Форма заяви про внесення відомостей (змін до них) до Державного 

земельного кадастру про землі в межах територій територіальних 

громад наведена у додатку 2 до Інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 

 

 

 

 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

З ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО 

ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 
 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміні-

стративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради 

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 

послуги  

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса еле-

ктронної пошти та веб-сайт центру 

надання адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 24 Закону України “Про Державний земельний кадастр” 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 109, 110, 110-1, 110-2, 111 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України                        від 16 

травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 

послуг органів виконавчої влади через центри надання 

адміністративних послуг» 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 
Заява про державну реєстрацію земельної ділянки 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про державну реєстрацію земельної ділянки за формою, 

встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, 

затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 

2012 р.              № 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документація із землеустрою, що є підставою для формування 

земельної ділянки, в електронній формі з накладеним електронним 

підписом сертифікованого інженера-землевпорядника, що базується 

на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, з 

використанням кваліфікованої електронної позначки часу 

3. Електронний документ 

У разі коли відповідно до закону поділ, об’єднання земельних 

ділянок здійснюються за погодженням з органами виконавчої влади, 

органами місцевого самоврядування, фізичними чи юридичними 

особами, до заяви про державну реєстрацію земельної ділянки, 



сформованої в результаті поділу або об’єднання земельних ділянок, 

також додаються документи, що належним чином підтверджують 

таку згоду 

10. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява про державну реєстрацію земельної ділянки з доданими 

документами подається відповідним сертифікованим інженером-

землевпорядником від імені замовника з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через веб-

сторінку Держгеокадастру 

11. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 
Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 календарних днів з дня реєстрації відповідної заяви у 

територіальному органі Держгеокадастру  

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що 

підтверджує згоду органу виконавчої влади, органу місцевого 

самоврядування, фізичної чи юридичної особи про поділ, об’єднання 

земельних ділянок, з нотаріально засвідченою справжністю підпису 

на такому документі - у разі, коли відповідно до закону поділ, 

об’єднання земельних ділянок здійснюються за погодженням з 

органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, 

фізичними чи юридичними особами) та/або не відповідають 

вимогам законодавства 

2. Знаходження в межах земельної ділянки, яку передбачається 

зареєструвати, іншої земельної ділянки або її частини 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку на 

підтвердження державної реєстрації земельної ділянки 

Рішення про відмову у здійсненні державної реєстрації земельної 

ділянки 

15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

За бажанням заявника видається у паперовій формі зазначеним у 

заяві центром надання адміністративних послуг або надсилається в 

електронній формі з використанням засобів телекомунікаційного 

зв’язку на адресу веб-сторінки Держгеокадастру, за якою 

здійснювалося подання заяви 

16. Примітка 

*Форма заяви про державну реєстрацію земельної ділянки наведена 

у додатку до Типової інформаційної картки адміністративної 

послуги 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБМЕЖЕНЬ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ  

З ВИДАЧЕЮ ВИТЯГУ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділи, сектори Управління надання адміністративних послуг Головного управління Держгеокадастру 

в Чернігівській області ( (найменування суб’єкта надання послуги) 

 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

Найменування центру надання адміні-

стративної послуги, в якому здійснюється 

обслуговування суб’єкта звернення 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради  

 

1. Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради, 

вул. Банкова, 5, м. Сновськ, Чернігівська область, 15200  

 

2. Інформація щодо режиму роботи Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: 



центру надання адміністративної 

послуги  

понеділок, середа, четвер, п’ятниця з 8-30 до 17-30; вівторок з 8-00 до 

20-00; субота з 9-00 до 13-00; неділя – вихідний  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги 

 Центр надання адміністративних послуг Сновської міської ради: тел 

(04654)21-770, e-mail: msnovsk_laguta@sg.gov.ua; вебсайт: 

http://snomr.gov.ua/ ; 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Стаття 28 Закону України «Про Державний земельний кадастр» 

5. Акти Кабінету Міністрів України 

Пункти 69–75, 77–79, 101–103 Порядку ведення Державного 

земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 

Розпорядження Кабінету Міністрів України                        від 16 

травня  2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних 

послуг органів виконавчої влади через центри надання 

адміністративних послуг» 

6. 
Акти центральних органів 

виконавчої влади  

7. 

Акти місцевих органів виконавчої 

влади/органів місцевого 

самоврядування 
 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 
Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява про внесення до Державного земельного кадастру відомостей 

(змін до них) про обмеження у використанні земель 

9. 

Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява про внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей (змін до них) за формою, встановленою Порядком 

ведення Державного земельного кадастру, затвердженим 

постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р.             

№ 1051 (форма заяви додається)* 

2. Документація із землеустрою, яка згідно         з  пунктом 102  

Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого 

постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 № 1051,  є 

підставою для внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей про такі обмеження, а саме: схеми землеустрою і 

техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель 

адміністративно-територіальних одиниць; комплексні плани 

просторового розвитку територій територіальних громад, генеральні 

плани населених пунктів, детальні плани територій; проекти 

землеустрою щодо організації і встановлення меж територій 

природно-заповідного фонду та іншого природоохоронного 

призначення, оздоровчого, рекреаційного, історико-культурного, 

лісогосподарського призначення, земель водного фонду та 

водоохоронних зон, обмежень у використанні земель та їх 

режимоутворюючих об’єктів; проекти землеустрою, що 

забезпечують еколого-економічне обґрунтування сівозміни та 

впорядкування угідь; проекти землеустрою щодо відведення 

земельних ділянок; технічна документація із землеустрою щодо 

встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на 

місцевості); інша документація із землеустрою відповідно до статті 

25 Закону України "Про землеустрій"; договір; рішення суду; робочі 

проекти землеустрою; проекти створення територій та об’єктів 

природно-заповідного фонду; технічна документація із землеустрою 

щодо інвентаризації земель; технічна документація із землеустрою 

щодо резервування цінних для заповідання територій та об’єктів; 

матеріали, за якими відповідно до законодавства, що діяло на 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1051-2012-%D0%BF#n554
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/858-15


момент їх розроблення, здійснювалося встановлення обмежень у 

використанні земель, визначених відповідно до  Закону 

України “Про охорону культурної спадщини” і 

встановлених частиною сьомою статті 47 Закону України “Про 

землеустрій” до набрання чинності Законом України від 28 квітня 

2021 р. № 1423-ІХ “Про внесення змін до деяких законодавчих актів 

України щодо вдосконалення системи управління та дерегуляції у 

сфері земельних відносин” (у разі коли з таких матеріалів 

неможливо встановити дійсні межі зазначених обмежень, такі 

відомості вносяться до Державного земельного кадастру на підставі 

науково-проектної документації у сфері охорони культурної 

спадщини, передбаченої Законом України “Про охорону культурної 

спадщини”, а до її розроблення - технічної документації із 

землеустрою щодо встановлення меж режимоутворюючих об’єктів 

культурної спадщини). Документація із землеустрою, технічна 

документація з оцінки земель в електронній формі засвідчуються 

шляхом накладення електронного підпису сертифікованого 

інженера-землевпорядника, що базується на кваліфікованому 

сертифікаті електронного підпису, з використанням кваліфікованої 

електронної позначки часу 

3. Електронний документ 

8. 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява разом з документацією із землеустрою або технічною 

документацією оцінки земель в електронній формі, електронним 

документом надсилається в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку з використанням електронного підпису, 

що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, 

чи іншого альтернативного засобу електронної ідентифікації особи з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру 

Подання заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру разом із документацією із землеустрою чи документацією 

із оцінки земель здійснюється розробником такої документації, якщо 

інше не встановлено договором на виконання робіт із землеустрою 

чи оцінки земель 

9. 
Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Безоплатно 

12. 
Строк надання адміністративної 

послуги 

14 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному 

органі Держгеокадастру 

13. 
Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

1) обмеження згідно із законом не підлягає державній реєстрації; 

2) із заявою про державну реєстрацію обмеження у використанні 

земель звернулася неналежна особа (державна реєстрація обмеження 

у використанні земель здійснюється на підставі заяви: власника 

земельної ділянки, користувача земельної ділянки державної чи 

комунальної власності або особи, на користь якої встановлені 

обмеження, - щодо обмежень, які стосуються використання певної 

земельної ділянки; органу виконавчої влади, органу місцевого 

самоврядування, рішенням якого затверджена документація із 

землеустрою, яка є підставою для внесення відомостей про ці 

обмеження до Державного земельного кадастру, - щодо інших 

обмежень); 

3) подані документи не відповідають вимогам законів та прийнятих 

відповідно до них нормативно-правових актів, документації із 

землеустрою та містобудівної документації; 

4) заявлене обмеження вже зареєстроване 

14. 
Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у 

використанні земель або рішення про відмову у державній реєстрації 

обмеження у використанні земель  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1805-14
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1805-14
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/858-15#n1019
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1423-20
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1805-14


15. 
Способи отримання відповіді 

(результату) 

Надсилається заявникові в електронній формі засобами 

телекомунікаційного зв’язку на вказану у заяві про внесення 

відомостей (змін до них) адресу електронної пошти або з 

використанням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, у тому числі через веб-сторінку Держгеокадастру, або 

видається заявнику (уповноваженій особі заявника) центром надання 

адміністративних послуг 

16. Примітка 

*Форма заяви про внесення відомостей до Державного земельного 

кадастру наведена у додатку до Інформаційної картки 

адміністративної послуги 

 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ начальника УСЗН Корюківської 

РДА 

Самсон С.І.  

25.03.2021 №25 

(у редакції наказу начальника УСЗН 

Корюківської РДА  

від 03.05.2022 №   15       ) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

адміністративної послуги  

„НАДАННЯ ДОПОМОГИ НА ПРОЖИВАННЯ ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИМ 

ОСОБАМ”_____________________________________________________________ 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг) 

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження   

2 Інформація щодо режиму роботи   

3 Телефон / факс, електронна  адреса, 

офіційний веб-сайт  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України „Про забезпечення прав і свобод внутрішньо 

переміщених осіб” від 20.10.2014 № 1706-VII 

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 № 509 „Про 

облік внутрішньо переміщених осіб” 

Постанова Кабінету Міністрів України від 20.03.2022 № 332 „Деякі 

питання виплати допомоги на проживання внутрішньо переміщеним 

особам” (далі – постанова № 332) 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.03.2022 № 204-р 

„Про затвердження переліку адміністративно-територіальних 

одиниць, на території яких надається допомога застрахованим особам 

в рамках Програми „єПідтримка” (далі – розпорядження № 204) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання  наявність чинної довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної 

особи; 

переміщення з тимчасово окупованої території Автономної 

Республіки Крим і м. Севастополя, а також території 

адміністративно-територіальної одиниці, на якій проводяться бойові 

дії та яку визначено в переліку адміністративно-територіальних 

одиниць, на території яких платникам єдиного внеску на 

загальнообов’язкове державне соціальне страхування, які 

перебувають на обліку на відповідній території, може надаватися 

допомога в рамках Програми „єПідтримка”, затвердженому 

розпорядженням № 204; 

отримання станом на 01.03.2022 щомісячної адресної допомоги 

внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на 

проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг, 

відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 

№ 505 „Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо 

переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому 

числі на оплату житлово-комунальних послуг” 



7 Перелік необхідних документів Заява за формою згідно з додатком 1 до Порядку надання допомоги 

на проживання внутрішньо переміщеним особам, затвердженого 

постановою № 332 (далі – Порядок) 

8 Спосіб подання документів  Заява на отримання допомоги формується засобами Єдиного 

державного веб-порталу електронних послуг „Портал Дія” (далі – 

Портал Дія), зокрема з використанням мобільного додатка. 

Заяву про виплату допомоги малолітній дитині, яка прибула без 

супроводження законного представника, може подавати від її імені 

родич (баба, дід, прабаба, прадід, повнолітні брат або сестра, тітка, 

дядько) або вітчим, мачуха, у яких проживає (перебуває) дитина. 

Неповнолітня дитина має право самостійно звернутися за 

призначенням допомоги. 

Заява про надання допомоги на проживання внутрішньо 

переміщеним особам також може бути подана до структурного 

підрозділу з питань соціального захисту населення районних, 

районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських, 

районних у містах (у разі утворення) рад, уповноваженої особи 

виконавчого органу сільської, селищної, міської ради або центру 

надання адміністративних послуг 

9 Платність (безоплатність) надання Адміністративна послуга надається безоплатно 

10 Строк надання  Допомога надається кожній внутрішньо переміщеній особі 

щомісячно з місяця звернення на період введення воєнного стану та 

одного місяця після його припинення чи скасування. 

Допомога виплачується за повний місяць незалежно від дати 

звернення за її наданням та дати припинення чи скасування воєнного 

стану. 

Допомога внутрішньо переміщеним особам, які звернулися за її 

наданням до 14.04.2022, надається починаючи з березня 2022 року 

11 Перелік підстав для відмови у 

наданні 

Допомога не надається внутрішньо переміщеним особам, які були 

обліковані як внутрішньо переміщені особи до 24.02.2022 у регіонах, 

що не включені до переліку, зазначеному в абзаці першому пункту 2 

Порядку, за винятком осіб, які отримували щомісячну адресну 

допомогу внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на 

проживання, у тому числі на оплату житлово-комунальних послуг 

12 Результат надання адміністративної 

послуги 

Призначення та виплата допомоги на проживання внутрішньо 

переміщеним особам / відмова у призначенні допомоги на 

проживання внутрішньо переміщеним особам 

13 Способи отримання відповіді 

(результату) 

Зарахування допомоги на:  

банківський рахунок (за стандартом IBAN) у банку, в якому відкрито 

рахунок одержувача; 

поточний рахунок із спеціальним режимом використання для 

зарахування допомоги „єПідтримка” 

 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ начальника УСЗН Корюківської 

РДА 

Самсон С.І.  

03.05.2022 №17 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

                           адміністративної послуги 

„НАДАННЯ ОДНОРАЗОВОЇ КОМПЕНСАЦІЇ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ  

ТА ДІТЯМ З ІНВАЛІДНІСТЮ, ПОСТРАЖДАЛИМ ВНАСЛІДОК ДІЇ ВИБУХОНЕБЕЗПЕЧНИХ 

ПРЕДМЕТІВ” 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження   

2 Інформація щодо режиму роботи   



3 Телефон / факс, електронна  

адреса, офіційний веб-сайт  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України „Про протимінну діяльність в Україні”                      від 

06.12.2018 № 2642-VIII (далі – Закон) 

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 03.12.2009 № 1317 

„Питання медико-соціальної експертизи” 

Постанова Кабінету Міністрів України від 21.11.2013 № 917 „Деякі 

питання встановлення лікарсько-консультативними комісіями 

інвалідності дітям” 

Постанова Кабінету Міністрів України від 29.09.2021 № 1020 „Деякі 

питання призначення і виплати одноразової компенсації та щорічної 

допомоги, передбачених Законом України „Про протимінну діяльність 

в Україні” (далі – постанова № 1020) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання  звернення осіб з інвалідністю, яким установлено інвалідність 

унаслідок одержаних на території України ушкоджень здоров’я, 

спричинених вибухонебезпечними предметами, визначеними пунктом 

1 частини першої статті 1 Закону; 

звернення дітей з інвалідністю до 18 років, яким установлено 

інвалідність унаслідок одержаних на території України ушкоджень 

здоров’я, спричинених вибухонебезпечними предметами, 

визначеними пунктом 1 частини першої статті 1 Закону 

7 Перелік необхідних документів заява; 

копія паспорта громадянина України / тимчасового посвідчення 

громадянина України / посвідки на постійне проживання / посвідки на 

тимчасове проживання / посвідчення біженця; 

для дітей віком до 14 років – копія свідоцтва про народження дитини 

або за технічної можливості  

е-свідоцтва про народження (відображення в електронному вигляді 

інформації, що міститься у свідоцтві про народження, виготовленому 

на паперовому бланку), що подається засобами Єдиного державного 

веб-порталу електронних послуг „Портал Дія” (далі – Портал Дія); 

копія реєстраційного номера облікової картки платника податків або 

серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для 

фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від 

прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків 

та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають 

відмітку у паспорті) або за технічної можливості дані про 

реєстраційний номер облікової картки платника податків заявника 

через засоби Порталу Дія, або дані про реєстраційний номер облікової 

картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – 

платників податків, внесені до паспорта громадянина України або 

свідоцтва про народження; 

рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі 

держадміністрації, виконавчого органу сільської, селищної, міської, 

районної у місті ради або суду про встановлення над дитиною-

сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування, опіки, 

піклування (в разі здійснення опіки або піклування над дітьми), про 

влаштування таких дітей на цілодобове перебування до закладів 

різних типів, форм власності та підпорядкування або рішення 

районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, 

виконавчого органу міської, районної у місті ради про влаштування 

дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, в 

прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу; 

особам віком від 18 років – копія довідки медико-соціальної 



експертної комісії про групу і причину інвалідності; 

дітям віком до 18 років – копія висновку лікарсько-консультативної 

комісії закладу охорони здоров’я про встановлення категорії „дитина з 

інвалідністю” 

8 Спосіб подання документів  Заяви разом з необхідними документами для призначення одноразової 

компенсації особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю, 

постраждалим внаслідок дії вибухонебезпечних предметів (далі – 

компенсація), подаються постраждалими особами або їхніми 

законними представниками до структурних підрозділів з питань 

соціального захисту населення районних у мм. Києві та Севастополі 

держадміністрацій чи до виконавчих органів сільських, селищних, 

міських, районних у містах рад, а в разі надання такої послуги через 

центр надання адміністративних послуг – до центрів надання 

адміністративних послуг. 

Заяви разом з необхідними документами для призначення компенсації 

приймаються від постраждалих осіб або їхніх законних представників 

структурними підрозділами з питань соціального захисту населення 

районних держадміністрацій лише в разі надіслання їх поштою або за 

технічної можливості в електронній формі (через офіційний веб-сайт 

Мінсоцполітики, інтегровані з ним інформаційні системи органів 

виконавчої влади та органів місцевого самоврядування або Портал 

Дія)* 

9 Платність (безоплатність) надання  Адміністративна послуга надається безоплатно 

10 Строк надання  Виплата компенсації здійснюється у визначений законодавством 

термін. 

Інформація про відмову у виплаті компенсації надається у письмовому 

вигляді структурним підрозділом з питань соціального захисту 

населення районної, районної у мм. Києві та Севастополі 

держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті ради 

постраждалій особі або її законному представнику протягом семи 

робочих днів після отримання заяви з необхідними документами 

11 Перелік підстав для відмови у 

наданні  

Рішення про відмову у виплаті компенсації може бути прийняте, 

якщо: 

перелік документів, необхідних для отримання компенсації, не 

відповідає вимогам пункту 8 Порядку надання одноразової 

компенсації особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю, 

постраждалим внаслідок дії вибухонебезпечних предметів, 

затвердженого постановою № 1020; 

постраждалими особами або їхніми законними представниками 

надано недостовірну інформацію; 

звернення за призначенням компенсації надійшло  пізніше ніж через 

60 календарних місяців після встановлення зв’язку інвалідності з 

ушкодженнями, спричиненими вибухонебезпечними предметами 

12 Результат надання 

адміністративної послуги 

Призначення та виплата постраждалій особі компенсації у 

визначеному розмірі / рішення про відмову у виплаті компенсації 

13 Способи отримання відповіді 

(результату) 

Призначення постраждалій особі компенсації проводиться одноразово 

за зареєстрованим або фактичним місцем проживання 

 

* До утворення територіальних органів Національної соціальної сервісної служби та  початку виконання 

відповідних функцій у повному обсязі заява та документи, необхідні для призначення компенсації, можуть 

подаватись особою до органу соціального захисту населення районної у мм. Києві та Севастополі державної 

адміністрації, виконавчого органу міської ради міста обласного значення, районної у місті (у разі утворення) 

ради. 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ начальника УСЗН Корюківської 

РДА 

Самсон С.І.  

03.05.2022 №17 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

адміністративної послуги  

„НАДАННЯ ЩОРІЧНОЇ ДОПОМОГИ НА ОЗДОРОВЛЕННЯ ОСОБАМ  

З ІНВАЛІДНІСТЮ ТА ДІТЯМ З ІНВАЛІДНІСТЮ, ПОСТРАЖДАЛИМ ВНАСЛІДОК ДІЇ 

ВИБУХОНЕБЕЗПЕЧНИХ ПРЕДМЕТІВ” 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження  

2 Інформація щодо режиму роботи   

3 Телефон / факс, електронна  

адреса, офіційний веб-сайт  
 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України „Про протимінну діяльність в Україні”                      від 

06.12.2018 № 2642-VIII (далі – Закон) 

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 03.12.2009 № 1317 

„Питання медико-соціальної експертизи” 

Постанова Кабінету Міністрів України від 21.11.2013 № 917 „Деякі 

питання встановлення лікарсько-консультативними комісіями 

інвалідності дітям” 

Постанова Кабінету Міністрів України від 29.09.2021 № 1020 „Деякі 

питання призначення і виплати одноразової компенсації та щорічної 

допомоги, передбачених Законом України „Про протимінну діяльність 

в Україні” (далі – постанова № 1020) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання  звернення осіб з інвалідністю, яким установлено інвалідність 

унаслідок одержаних на території України ушкоджень здоров’я, 

спричинених вибухонебезпечними предметами, визначеними пунктом 

1 частини першої статті 1 Закону; 

звернення дітей з інвалідністю до 18 років, яким установлено 

інвалідність унаслідок одержаних на території України ушкоджень 

здоров’я, спричинених вибухонебезпечними предметами, 

визначеними пунктом 1 частини першої статті 1 Закону 



7 Перелік необхідних документів заява; 

копія паспорта громадянина України / тимчасового посвідчення 

громадянина України / посвідки на постійне проживання / посвідки на 

тимчасове проживання / посвідчення біженця; 

для дітей віком до 14 років – копія свідоцтва про народження дитини 

або за технічної можливості  

е-свідоцтва про народження (відображення в електронному вигляді 

інформації, що міститься у свідоцтві про народження, виготовленому 

на паперовому бланку), що подається засобами Єдиного державного 

веб-порталу електронних послуг „Портал Дія” (далі – Портал Дія); 

копія реєстраційного номера облікової картки платника податків або 

серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для 

фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від 

прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків 

та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають 

відмітку у паспорті) або за технічної можливості дані про 

реєстраційний номер облікової картки платника податків заявника 

через засоби Порталу Дія, або дані про реєстраційний номер облікової 

картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – 

платників податків, внесені до паспорта громадянина України або 

свідоцтва про народження; 

рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі 

держадміністрації, виконавчого органу сільської, селищної, міської, 

районної у місті ради або суду про встановлення над дитиною-

сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування, опіки, 

піклування (у разі здійснення опіки або піклування над дітьми), про 

влаштування таких дітей на цілодобове перебування до закладів 

різних типів, форм власності та підпорядкування або рішення 

районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, 

виконавчого органу міської, районної у місті ради про влаштування 

дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, в 

прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу; 

особам віком від 18 років – копія довідки медико-соціальної 

експертної комісії про групу і причину інвалідності; 

дітям віком до 18 років – копія висновку лікарсько-консультативної 

комісії закладу охорони здоров’я про встановлення категорії „дитина з 

інвалідністю” 

8 Спосіб подання документів  Заяви разом з необхідними документами для отримання щорічної 

допомоги на оздоровлення особам  

з інвалідністю та дітям з інвалідністю, постраждалим внаслідок дії 

вибухонебезпечних предметів (далі – допомога на оздоровлення), 

подаються постраждалими особами або їхніми законними 

представниками до структурних підрозділів з питань соціального 

захисту населення районних у мм. Києві та Севастополі 

держадміністрацій чи до виконавчих органів сільських, селищних, 

міських, районних у містах рад, а в разі надання такої послуги через 

центр надання адміністративних послуг – до центрів надання 

адміністративних послуг. 

Заяви разом з необхідними документами для призначення допомоги на 

оздоровлення приймаються від постраждалих осіб або їхніх законних 

представників структурними підрозділами з питань соціального 

захисту населення районних держадміністрацій лише в разі надіслання 

їх поштою або за технічної можливості в електронній формі (через 

офіційний веб-сайт Мінсоцполітики, інтегровані з ним інформаційні 

системи органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування або Портал Дія)* 

9 Платність (безоплатність) надання  Адміністративна послуга надається безоплатно 

10 Строк надання  Призначення постраждалій особі допомоги на оздоровлення 

проводиться один раз на рік до 15 жовтня поточного року. 

Інформація про відмову у виплаті допомоги на оздоровлення 

надається у письмовому вигляді структурним підрозділом з питань 



соціального захисту населення районної, районної у мм. Києві та 

Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної 

у місті ради постраждалій особі або її законному представнику 

протягом семи робочих днів після отримання заяви з необхідними 

документами 

11 Перелік підстав для відмови у 

наданні 

Рішення про відмову у призначенні допомоги на оздоровлення може 

бути прийняте якщо: 

перелік документів, необхідних для отримання допомоги на 

оздоровлення, не відповідає вимогам пункту 7 Порядку надання 

щорічної допомоги на оздоровлення особам з інвалідністю та дітям з 

інвалідністю, постраждалим внаслідок дії вибухонебезпечних 

предметів, затвердженого постановою № 1020; 

постраждалими особами або їхніми законними представниками 

надано недостовірну інформацію; 

отримання постраждалою особою протягом поточного року 

безоплатної санаторно-курортної путівки / путівки на оздоровлення / 

будь-якої грошової компенсації замість санаторно-курортної путівки / 

компенсації вартості самостійного санаторно-курортного лікування / 

щорічної допомоги на оздоровлення за рахунок державного або 

місцевого бюджетів 

12 Результат надання 

адміністративної послуги 

Призначення та виплата постраждалій особі допомоги на 

оздоровлення у визначеному розмірі / рішення про відмову у виплаті 

допомоги на оздоровлення 

13 Способи отримання відповіді 

(результату) 

Призначення постраждалій особі допомоги на оздоровлення 

проводиться щорічно за зареєстрованим або фактичним місцем 

проживання 

 

* До утворення територіальних органів Національної соціальної сервісної служби та  початку виконання 

відповідних функцій у повному обсязі заява та документи, необхідні для призначення щорічної допомоги на 

оздоровлення, можуть подаватись особою до органу соціального захисту населення районної у мм. Києві та 

Севастополі державної адміністрації, виконавчого органу міської ради міста обласного значення, районної у 

місті (у разі утворення) ради. 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ начальника УСЗН Корюківської 

РДА 

Самсон С.І.  

03.05.2022 №17 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇ ОСОБИ” 
____________________________________________________________________ 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг) 

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження   

2 Інформація щодо режиму роботи   

3 Телефон / факс, електронна  адреса, 

офіційний веб-сайт  

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України „Про забезпечення прав і свобод внутрішньо 

переміщених осіб” від 20.10.2014 № 1706-VII (далі – Закон) 

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 № 509 „Про 

облік внутрішньо переміщених осіб” (далі – постанова № 509) 

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.03.2022 № 204-р 

„Про затвердження переліку адміністративно-територіальних 

одиниць, на території яких надається допомога застрахованим особам 

в рамках Програми „єПідтримка” (далі – розпорядження № 204) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання  На отримання довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної 

особи (далі – довідка) мають право: 



особи, які перемістились з тимчасово окупованих територій у 

Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. 

Севастополі, населених пунктів, на території яких органи державної 

влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених 

пунктів, розташованих на лінії зіткнення; 

особи, які відбували (відбувають) покарання у місцях позбавлення 

волі та мали (мають) зареєстроване місце проживання на території, де 

виникли обставини, зазначені у статті 1 Закону, на дату їх 

виникнення, після звільнення, якщо такі особи не бажають 

повертатися до попереднього місця проживання; 

військовослужбовці (крім військовослужбовців строкової служби та 

військової служби за призовом осіб офіцерського складу), які 

проходили військову службу та мали зареєстроване місце 

проживання на території, де виникли обставини, зазначені у статті 1 

Закону, на дату їх виникнення; 

студенти, учні професійних (професійно-технічних) закладів освіти, 

які перемістилися з тимчасово окупованих територій у Донецькій та 

Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, 

населених пунктів, на території яких органи державної влади 

тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених пунктів, 

що розташовані на лінії зіткнення; 

студенти, які здобували певний освітньо-кваліфікаційний рівень і 

мали реєстрацію місця проживання в гуртожитках, після зняття з 

реєстрації, якщо вони не бажають повертатися до попереднього місця 

проживання через обставини, зазначені у статті 1 Закону; 

особи, житлові приміщення яких зруйновані або стали непридатними 

для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції 

або здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і 

оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації, 

що підтверджується відповідним актом обстеження технічного стану 

житлового приміщення (будинку, квартири), та неповнолітні діти, які 

отримали паспорт громадянина України, незалежно від наявності 

(відсутності) реєстрації місця проживання, якщо інформацію про них 

внесено до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо 

переміщених осіб; 

особи, які після введення Указом Президента України від 24.02.2022 

№ 64 „Про введення воєнного стану в Україні” воєнного стану 

перемістилися з території адміністративно-територіальної одиниці, на 

якій проводяться бойові дії та яка визначена в переліку, 

затвердженому розпорядженням № 204 

7 Перелік необхідних документів Для отримання довідки  подаються: 

заява про взяття на облік за формою згідно з додатком 1  до Порядку 

оформлення і видачі довідки про взяття на облік внутрішньо 

переміщеної особи, затвердженого постановою № 509 (далі – 

Порядок); 

документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, 

або документ, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний 

статус, або свідоцтво про народження дитини. У разі відсутності в 

документі, що посвідчує особу та підтверджує громадянство 

України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її 

спеціальний статус, відмітки про реєстрацію місця проживання на 

території адміністративно-територіальної одиниці, з якої 

здійснюється внутрішнє переміщення, заявник надає докази, що 

підтверджують факт проживання на території адміністративно-

територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, 

на день виникнення обставин, що спричинили внутрішнє 

переміщення. 

У разі подання заяви про взяття на облік законним представником 

особи, від імені якої подається заява, додатково подаються: 

документ, що посвідчує особу законного представника; 



документ, що підтверджує повноваження особи як законного 

представника, крім випадків, коли законними представниками є 

батьки (усиновлювачі); 

у разі потреби – свідоцтво про народження дитини. 

У разі подання заяви про взяття на облік малолітньої дитини особою, 

зазначеною в абзацах сьомому – десятому пункту 2 Порядку, 

додатково подаються: 

документ, що посвідчує особу заявника; 

документи, що підтверджують родинні стосунки між дитиною та 

заявником; 

документ, що підтверджує повноваження представника органу опіки 

та піклування або керівника дитячого закладу, закладу охорони 

здоров’я або закладу соціального захисту дітей, в якому дитина 

перебуває на повному державному забезпеченні, та документ, що 

підтверджує факт зарахування дитини до такого закладу 

8 Спосіб подання документів  Для отримання довідки повнолітня або неповнолітня внутрішньо 

переміщена особа звертається особисто, а малолітня дитина, 

недієздатна особа або особа, дієздатність якої обмежена, – через 

законного представника до структурного підрозділу з питань 

соціального захисту населення районних, районних у м. Києві 

держадміністрацій, виконавчих органів міських, районних у містах (у 

разі утворення) рад. 

Заява про взяття на облік може бути подана в електронній формі з 

використанням мобільного додатка Єдиного державного веб-порталу 

електронних послуг „Портал Дія” (далі – Портал Дія) повнолітньою 

або неповнолітньою внутрішньо переміщеною особою, яка одержала 

реєстраційний номер облікової картки платника податків. У разі 

наявності в такої особи дітей подання в електронній формі заяви про 

взяття їх на облік можливе лише за наявності  відображення в 

електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про 

народження таких дітей, виготовленому на паперовому бланку. 

У період дії воєнного стану внутрішньо переміщена особа для 

отримання довідки може звернутися до уповноваженої особи 

виконавчого органу сільської, селищної, міської ради або центру 

надання адміністративних послуг 

9 Платність (безоплатність) надання  Адміністративна послуга надається безоплатно 

10 Строк надання  У день подання заяви; у разі відсутності в документі, що посвідчує 

особу та підтверджує громадянство України, або документі, що 

посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, відмітки про 

реєстрацію місця проживання на території адміністративно-

територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, 

– не пізніше ніж через 15 робочих днів після подання заяви 

11 Перелік підстав для відмови у 

наданні  

Заявнику може бути відмовлено у видачі довідки у разі, коли: 

відсутні обставини, що спричинили внутрішнє переміщення; 

у державних органів наявні відомості про подання завідомо 

неправдивих відомостей для отримання довідки; 

заявник втратив документи, що посвідчують особу (до їх 

відновлення); 

у документі заявника, що посвідчує особу та підтверджує 

громадянство України, або документі, що посвідчує особу та 

підтверджує її спеціальний статус, немає відмітки про реєстрацію 

місця проживання на території адміністративно-територіальної 

одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, та відсутні 

докази, що підтверджують факт проживання на території 

адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється 

внутрішнє переміщення; 

докази, надані заявником для підтвердження факту проживання на 

території адміністративно-територіальної одиниці, з якої 

здійснюється внутрішнє переміщення, не підтверджують такого 

факту 

12 Результат надання адміністративної Видача довідки / рішення про відмову у видачі довідки  



послуги 

13 Способи отримання відповіді 

(результату) 

Отримати довідку заявник або його законний представник може 

особисто. 

Електронна форма довідки формується засобами Єдиної 

інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб та 

Порталу Дія і передається в мобільний додаток Порталу Дія 

внутрішньо переміщеної особи за її запитом шляхом використання 

інформації, наявної в Єдиній інформаційній базі даних про 

внутрішньо переміщених осіб та переданої до Порталу Дія з 

дотриманням вимог законодавства про інформацію та законодавства 

про захист персональних даних 

 

Перший заступник 

міського голови       Павло МІРОШНИЧЕНКО 


